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WERKSTUDENT ADMINISTRATION (M/W/D)
WIR SUCHEN KLUGE KÖPFE – WIR SUCHEN DICH!

Deine Aufgaben:
• Als Werkstudent bekommst Du einen Einblick in ein modernes Softwareentwicklungsunternehmen für Industrie und

Bahntechnik.
• Zu Deinen Aufgaben gehören administrative, organisatorische und betriebswirtschaftliche Tätigkeiten.
• Du übernimmst allgemeine, organisatorische Aufgaben und leistest administrativen Support durch Informationsbeschaffung

und -aufbereitung.
• Abhängig von Deinen Interessen kann Dein Aufgabengebiet flexibel gestaltet werden: Von betriebswirtschaftlichen bis hin zu

personalwirtschaftlichen Themen legen wir die Schwerpunkte Deiner Arbeit gemeinsam fest.
•

Auf diese Basis kannst Du aufbauen:
• Du studierst Wirtschaftswissenschaften oder eine vergleichbare Fachrichtung.
• Durch Berufserfahrung, Praktika oder Werkstudententätigkeiten hast Du bereits einen Einblick in den Büroalltag gewinnen

können.
• Dir machen administrative Aufgaben viel Spaß und Du bringst ein Organisations- und Planungstalent mit.
• Du bist sicher im Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen.
• Du hast sehr gute Kommunikations- und Koordinationsfähigkeiten.
• Du verfügst über sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.
• Dich zeichnen analytisches und strukturiertes Denken sowie eine selbständige Arbeitsweise aus.
• Und am wichtigsten für uns ist: Du arbeitest gerne mit anderen zusammen, bist zuverlässig und offen gegenüber neuen

Themen.

Das bieten wir Dir:
• Interessante, anspruchsvolle Aufgaben und clevere Codewerker, die Dich vom ersten Tag an unterstützen.
• Einen modernen Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung.
• Ein offenes und kommunikatives Arbeitsumfeld mit Kollegen, die Dich mitnehmen: fachlich wie auch zum Feierabendbier.
• Zugang zu entsprechendem Know-how und Wachstumsmöglichkeiten für Deine fachliche sowie persönliche Entwicklung.
• Eine flexible Homeoffice-Regelung.
• Kurze Entscheidungswege und die Möglichkeit, mit Deinem Beitrag die Zukunft des Unternehmens nachhaltig mitzugestalten.

Codewerk steht für Technikbegeisterung, Innovation und Zuverlässigkeit mit flachen Hierarchien, Frei-

raum und Entwicklungsmöglichkeiten. Ob in Zügen oder Industrieanlagen – wir bringen die Systeme von

morgen dazu, miteinander zu reden.

Dabei brauchen wir Deine Hilfe. Wir suchen clevere Köpfe für die Entwicklung von industriellen Software-

systemen für morgen. Starte mit uns durch in Karlsruhe!


